
 

Verein der Freunde und Förderer der Minna-Specht-Gemeinschaftsschule Reutlingen e.V. 
Carl-Diem-Str. 114, 72760 Reutlingen, foerderverein.msg@gmail.com 

Vorsitzender: Thomas Dinkel, Stellvertretender Vorsitzender: Gunther Fuchs 

Der Wirkungskreis des gemeinnützigen Fördervereins der Minna-Specht-Gemeinschaftsschule 
umfasst die Bereiche Ganztagsbetreuung, Schulsozialarbeit und Mensa. Wir sind Teil des Schul-
lebens und Arbeitgeber von 24 Voll- und Teilzeitkräften, Minijobbern und ehrenamtlich Tätigen. 

 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Geschäftsführer (m/w/d) 
 
zur Führung unseres motivierten Teams an der Minna-Specht-Gemeinschaftsschule in 
Reutlingen. Der Stellenumfang liegt zwischen 70 und 90%. 
 
Das interessante und abwechslungsreiche Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 

• die Umsetzung der Vereinsziele in enger Zusammenarbeit mit dem ehrenamtlichen 
Vereinsvorstand 

• die Organisation des laufenden Geschäftsbetriebes 

• die Personalverwaltung 

• die Führung der laufenden finanziellen Angelegenheiten des Vereins 

• die Mitgliederverwaltung 

• die Kooperation und Netzwerkpflege mit allen am Schulleben Beteiligten 
 
Für diese verantwortungsvolle Aufgabe bringen Sie mit: 

• Berufsausbildung oder Studium mit wirtschaftlichem oder sozialem Hintergrund 

• mind. 3 Jahre Berufserfahrung in einem für die Tätigkeit relevanten Umfeld 

• idealerweise erste Führungserfahrung 

• zuverlässige, engagierte, konstruktive und selbständige Arbeitsweise 

• ein hohes Maß an Flexibilität, Offenheit, Organisations- und Kommunikationsfähigkeit 
sowie Verantwortungsbewusstsein 

• sicherer Umgang mit den gängigen MS Office Anwendungen und Kommunikations-
kanälen; Erfahrungen mit Wordpress wünschenswert 

 
Wir bieten Ihnen: 

• einen unbefristeten Arbeitsvertrag 

• sehr gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch flexible Arbeitszeiten, vor allem in 
den Schulferien 

• regelmäßige Möglichkeit zur Weiterbildung 

• Bezahlung in Anlehnung an den TVöD 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis spätestens 30.05.2021 an: 
Verein der Freunde und Förderer der Minna-Specht-Gemeinschaftsschule Reutlingen e.V., 
Vorstand, Carl-Diem-Straße 114, 72760 Reutlingen 
 
Bewerbungen per E-Mail sind willkommen: foerderverein.msg@gmail.com 
Bitte nennen Sie Ihren gewünschten Stellenumfang, Ihren frühestmöglichen Eintrittstermin sowie 
Ihre Gehaltsvorstellung. 
 
Für Fragen steht Ihnen Frau Ziehme unter 0170 / 4716655 gern zur Verfügung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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